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TYOVALINEET

+ Al luovuta laitteitasi ulkopuolisille tai jita niita
ilman valvontaa. Lukitse tietokoneesi poistuessasi
tyopisteelta tai sen daresta.

* Kuljeta ja sdilyta kannettavaa tietokonetta,
tablettia ja matkapuhelinta huolellisesti.

e Tyovilineet ovat tarkoitettu vain tyotehtivien
suorittamiseen ja tyohon liittyvia tietoja saa tallentaa
vain organisaation tietojdrjestelmiin, laitteisiin ja
tietovilineisiin.

KAYTTAJATUNNUS JA SALASANA

e Kayttdjatunnus ja salasana ovat aina henkildkohtaisia.
Al3 luovuta tunnuksia koskaan muille tai talleta niiti
paikkaan, josta muut voivat niita hyddyntaa.

* Tydpaikan kdyttdjitunnuksia ja salasanoja tulee kdyttada
vain tyotehtdvien suorittamiseen. Tunnuksia ei tule
kdyttda henkilokohtaisiin tarkoituksiin, kuten esimerkiksi
nettipalveluihin rekisterdityessa.
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TIETOSUOQJA

* Henkilotietojen kasittelyssa tulee olla huolellinen ja
toimia rekisterdityjen yksityisyytta ja kunniaa suojellen.

* Henkilotietojen kasittelyyn tulee olla aina peruste.

Jos et tiedd, miksi kasittelet jotain henkildtietoa, . l
ota asiasta selvda joko ottamalla yhteyttd esimieheesi
tai organisaation tietosuojasta vastaavaan.

* HenkilGtietoja ei saa luovuttaa oikeudettomasti.
Varmista aina ennen tietojen luovutusta vastaanottajan
henkildllisyys, ja onko hadnellad oikeus saada tiedot
haltuunsa.

TIEDOT VAARASSA?

Jos epiilet tietojen tai henkilotietojen vaarantuneen,
ota aina valittomasti yhteyttd oman organisaation
1 tietoturvasta vastaavaan tahoon:
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