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- ARBETSREDSKAP
é o Overlat inte dina enheter 3t utomstaende eller Iimna dem

Anvdndarnamnet och I6senordet &r alltid personliga.
Overlat aldrig identifierarna it andra eller lagra dem

pa en plats dir andra kan utnyttja dem.

Arbetsplatsens anvindarnamn och losenord ska anvandas
bara for att utfora arbetsuppgifter. Identifierarna ska inte
anvidndas for personliga andamal, till exempel for att
registrera sig i webbtjdnster.

utan dvervakning. Las din dator nar du avldgsnar dig fran
arbetsstationen eller dess narhet.

» Transportera och forvara en barbar dator, pekskirm och
mobiltelefon med omsorg.

* Arbetsredskapen ar avsedda bara for att utfora
arbetsuppgifter och information med anknytning till
arbetet far lagras bara i organisationens datasystem,
enheter och databarare.
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Vid behandlingen av personuppgifter ska man vara omsorgsfull
och ga tillvdga sa att de registrerades integritet och heder skyddas.
Det ska alltid finnas en grund for behandlingen av
personuppgifter. Om du inte vet varfor du behandlar

nagons personuppgifter, ta reda pa saken antingen

genom att kontakta din forman eller den person s

om ansvarar for skyddet av personuppgifter i organisationen.
Personuppgifter far inte dverlatas rattsvidrigt. Forsakra dig
alltid fore dverlatelsen av uppgifter om mottagarens identitet
och om att hen har rdtt att fa tillgang till uppgifterna.
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Om du misstdnker att information eller personuppgifter har
dventyrats, ta alltid kontakt med den instans som ansvarar
1 for informationssakerheten i den egna organisationen:
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	Kontaktinformation: 
	Namn: 


